
                                用 印 通 知 单                                                                                         
	序  号
	

	材料名称

及份数
	

	用 印 类 型
	□党委印章  □学院印章 □钢印
□党委书记名章  □院长名章 
□业务专用章（合同、招生、财务）  

	申请人（部门或个人）
	

	经  办  人
	

	部门负责人
	

	申 请 时 间
	


	申请人（部门或个人）
	经办人
	联系方式
	部门负责人
	联系方式

	
	
	
	
	

	材  料  名  称  /  用  途
	数  量

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	申请用印类型
	党委

印章
	学院
印章
	学院
钢印
	党委书记名章
	院长
名章
	业务
专用章

	申请用印数量
	
	
	
	
	
	

	学院领导签字
	
	
	　

	
	　
	　
	　
	年   月   日 


通 知 单 存 根





 序 号：_____________________ 





……………………………………用 印 部 门 印 章…………………………………………












